CAMARA MUNICIPAL DE TACAIMBO

TACAIMBO PERNAMBUCO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO DE PROMULGAGAO N° 006/2026.

PROMULGA A RESOLUCAO N° 002/2026, QUE DISPOE. SOBRE A
INSTITUICAO DO ARQUIVO PUBLICO E DA TABELA DE
TEMPORALIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE TACAIMBO.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TACAIMBO, no uso

de suas atribuicoes legais e regimentais, ¢ considerando a Politica Nacional de Arquivos

Pablicos e Privados estabelecida pela Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
especitalmente 0 disposto no artigo 17, §4°, e artigo 21, ¢

CONSIDERANDO que ¢ direito assegurado pela Constituicao Federal o acesso a
informacao (art. 5°, inciso XIV) e obrigagio do Estado a gestao da documentagao

governamental ¢ a realizagio das providéncias para franquear sua consulta a quantos dela

necessitem (Constituicao Federal, art. 216, § 29;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em legislagio prépria, regras

especificas para o cumprimento das determinacoes previstas na Lei federal n® 12.527, de 18

de novembro de 2011, que regula o acesso a informacoes;

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico dar protecio especial aos

documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao

desenvolvimento dentifico e como elementos de prova e informacao (Lei federal n°

8.159/1991, art. 1°);

CONSIDERANDO que a legislacao municipal deve definir os critérios de
organizagio e vinculagao dos arquivos municipais, bem como 2 gestio e O acesso a0s
documentos (Lei federal n.° 8.159/1991, art. 21);

CONSIDERANDQ a necessidade de observincia das diretrizes técnicas

estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, orgao central do Sistema

Nacional de Arquivos — SINAR, especialmente no que se refere a classificacao, avaliagio,
temporalidade, destinagao e preservacio de documentos puablicos, garantindo a adocao de

boas praticas arquivisticas ¢ 2 conformidade com a Politica Nacional de Arquivos Publicos e

Privados;

CONSIDERANDO que interessa a toda a sociedade a preservagio dos conjuntos
documentais que encerram valor probatorio, informativo ou historico € que constituem o

patrimonio documental da Camara Municipal de Tacaimbo;
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CONSIDERANDO que o Projeto de Resolucao n° 002/2026, foi
regularmente aprovado pelo plenario da Camara Municipal, em estrita observancia ao
devido processo legislativo e as disposigoes do Regimento Interno;

CONSIDERANDO que as Resolugoes apos aprovadas, serao promulgadas pelo
Poder Legislativo Municipal, por meio de seu Presidente, sob pena de responsabilidade,
devendo ser transcritas em livro proprio e afixadas no local de costume, de forma que, FACO
SABER que a Camara Municipal de Tacaimbé aprovou, ¢ eu PROMULGO a scguinte
RESOLUCGAO:

CAPITULOI
DO ARQUIVO PUBLICO E DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 1° Fica instituido o Arquivo Puablico da Camara Municipal de Tacaimbo.
Art. 2° Sio atribuicoes do Arquivo Pablico da Camara Municipal de Tacaimbo:

I - formular a politica de gestio de documentos e coordenar a sua implantagao no
ambito do Poder Legislativo Municipal;

II - estabelecer e divulgar diretrizes ¢ normas de gestao ¢ preservacao de documentos;

III - garantir o acesso as informagodes ¢ arquivos no ambito da Camara Municipal,
observadas as restricoes legais eventualmente aplicaveis;

IV - coordenar a elaboracio e atualizacio de Planos de Classificagio ¢ de Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal;

V - assegurar a gestio, preservacio e controle dos documentos sob sua custodia;

VI - dar cumprimento aos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade
Documental,;

VII - coordenar a eliminacio de documentos desprovidos de valor, observados
critérios técnicos e legais;

VIII - garantir a preservacio dos documentos de valor historico, probatorio e
informativo;

IX - autorizar as eliminacoes de documentos produzidos, recebidos e acumulados
pela Camara, desprovidos de valor permanente, em conformidade com o artigo 9° da lLei
Federal n® 8.159/1991;

X - propor programas de agio educativa, social e editorial destinados a estreitar o
vinculo da instituicio com a comunidade ¢ com vistas a recuperacao da memoria coletiva e

as pesquisas sobre a histéria do Municipio a partir do acervo sob sua guarda;
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X1 - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de informatizagao,
na gestio de documentos digitais ¢ na instalacio de sistemas informatizados de gestao
arquivistica de documentos;

XII - assegurar a observincia das normas da lei de Acesso a Informacio e da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Art. 3° Ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Tacaimbo ficam subordinados
tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Legislativo Municipal, sem prejuizo
de sua subordinacio administrativa, com o objetivo de:

I - assegurar a gestio sistémica de documentos e informacoes, inclusive de

documentos digitais;
I1 - agjlizar o acesso aos documentos ¢ informacoes;

III - assegurar a preservacio de documentos que encerram valor historico,
probatorio e informativo;

IV - promover a integracio das atividades nos diversos setores e unidades da Camara
Municipal;
V — assegurar que o acesso a documentos e informagoes que contenham dados

pessoais seja realizado em conformidade com a legislacao aplicavel, especialmente a Lei n®
13.709/2018 (LGPD), observadas as disposi¢oes previstas no Capitulo II desta Resolugao.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACAO E PROTECAO DE DADOS

Art. 4° O acesso a documentos e informacoes obsetvara o disposto na Lei Federal
n®12.527/2011 (Lei de Acesso A Informaciio) e na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao

de Dados Pessoais — LGPD), no ambito da Camara Municipal de Tacaimbo.

§1° O acesso a documentos que contenham dados pessoais serd realizado em
conformidade com os principios previstos na Lei n® 13.709 /2018 (LGPD), especialmente
quanto 4 finalidade, necessidade ¢ adequagao.

§2° Sempre que possivel, poderio ser adotadas técnicas de anonimizagao ou
pseudonimizacio, nos termos da Lei n® 13.709/2018 (LGPD), de modo a viabilizar o acesso
4 informacio sem a identificagao do titular dos dados.

§3° O acesso a dados pessoais sensiveis observara as hipoteses legais previstas na Lei
n° 13.709/2018 (LGPD), devendo ser adotadas medidas de seguranca adequadas para a sua
protecao.

CAPITULO III

]
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DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
(CPAD)

Art. 5° A Cimara Municipal de Tacaimbé instituirda Comissao Permanente de
Avaliacio de Documentos (CPAD), grupo permanente ¢ multidisciplinar, que sera nomeada
por ato proprio, com as seguintes atribuicoes:

I - orientar a identificacio e avaliagio de documentos, visando a claboragio e
aplicacio de Planos de Classificacao e Tabelas de Temporalidade de Documentos;

I1 - promover estudos e orientar a identificacio e classificacio de documentos, dados
¢ informacoes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua prote¢ao;

III - colaborar com os setores/ unidades/6rgaos da Camara Municipal no trabalho

de avaliacio da massa documental acumulada;

IV - coordenar os trabalhos de eliminacio, transferéncia e de recolhimento de

documentos;

V - auxiliar a implementacao da politica de acesso 1 informacao no ambito da Camara
Municipal, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI - atuar como instincia consultiva, sempre que provocada, sobre os recursos

interpostos relativos as solicitacoes de acesso a informagoes nao atendidas ou indeferidas.

Art. 6°. A Comissio Permanente de Avaliacio de Documentos (CPAD) sera

composta por, no minimo, trés membros designados por ato do Presidente da Camara, com

as seguintes fungoes:

I — Presidente, responsavel por coordenar as atividades da Comissdo e assinar 0s
termos de eliminacao de documentos;

II - Secretario, responsavel por lavrar atas ¢ registrar Os procedimentos adotados;

II1 — Membro, responsavel por contribuir com as analises e decisoes técnicas.

CAPITULO IV

Secdo I
DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Asrt. 7° O Plano de Classificacio de Documentos € o instrumento utilizado para

classificar todo e qualquer documento de arquivo.
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Paragrafo unico. Entende-s¢ por classificacio de documentos a sequéncia das

operagoes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os 2 funcao,

subfuncio e atividade responsavel por sua produgao, recebimento ou acumulagao.

Art. 8° O Plano de Classificacao de Documentos atribui para cada série documental

um codigo numérico de classificagao.

§ 1° O codigo de classificacio da série documental € a referéncia numeérica que a

associa 20 seu contexto de produgio, e ¢ composto das seguintes unidades de informacao:

I - funcao;
11 - subfuncio;
111 - atividade;

IV - séric documental.

§ 2° Série documental € o conjunto de documentos do mesmo tipo documental

produzido por um mesmo 6rgao, em decorréncia do exercicio da mesma funcao, subfuncao

¢ atividade e que resultam de idéntica forma de produgio e tramitagao ¢ obedecem a mesma

temporalidade ¢ destinagao.
Segao I1
DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 9° Consideram-se arquivos 0s conjuntos de documentos produzidos, recebidos

¢ acumulados pela Cimara Municipal de Tacaimbé no exercicio de suas funcoes ¢ atividades.

Art. 10 Sio documentos de arquivo todos os registros de informagao a que se refere

a presente Resolugao.

Art. 11 Os documentos de arquivo sao identificados como correntes, intermediarios

¢ permanentes, na seguinte con formidade:

I - consideram-se documentos correntes: aqueles em curso ou que se conservam

junto as unidades produtoras em razio de sua vigéncia e da frequéncia com que sao por elas

consultados;

11 - consideram-se documentos intermedidrios: aqueles que, esgotados os prazos
nas unidades administrativas, possam sef eliminados sem prejuizo para a coletividade ou para

a memoOria da instituicao;

I1I - consideram-se documentos permanentes: aqueles que esgotados 0s prazos de

guarda previstos nos incisos 1 e 11 deste artigo, devem scr preservados, por forca das

informacoes neles contidas, para a eficicia da acio administrativa ¢ legislativa, como prova,
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garantia de direitos ou como fonte de pesquisa, com valor histérico, probatorio e informativo

que devem ser definitivamente prcservados no Arquivo da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. Os documentos conservados no Arquivo Publico terio sua
temporalidade controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua guarda, em

conformidade com a Tabela de Temporalidade Documental.

CAPITULOV
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

Art. 12 Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental da Cimara Municipal
de Tacaimbé, na forma do Anexo I que faz parte integralmente desta Resolugao, como
instrumento fundamental da implementagio da gestao documental, a fim de estipular o

tempo de guarda dos documentos.

Art. 13 A Tabela de Temporalidade Documental € um instrumento resultante da
avaliacio dos documentos, que define prazos de guarda ¢ a destinacio dos documentos que

compdem o acervo da Camara Municipal.

§1° Avaliagio documental ¢ 0 processo de anilise que permite a identificagao dos

valores dos documentos, para fins da definicao de seus prazos de guarda e de sua destinacao.

§2° E dever da Camara Municipal a gestio de documentos como instrumento de

apoio 4 administracao, a cultura e a0 desenvolvimento cientifico.

Art. 14 A revisio da Tabela de Temporalidade Documental serd realizada
periodicamente, preferencialmente a cada quatro anos, pela Comissao Permanente de
Avaliacio de Documentos (CPAD), podendo, quando necessario, contar com o apoio de

equipe técnica designada por ato da Presidéncia.

Art. 15 A Tabela de Temporalidade Documental indica o tipo de documento, 0s
prazos, a guarda, 2 destinacio dos documentos, bem como apresenta observacoes quando
necessarias a fundamentacio de cada tipo de documento, quando for necessario elucidar para

sua eficaz aplicagao.
CAPITULO VI
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 16 A eliminacio de documentos da Camara Municipal ¢ decorrente do trabalho
de avaliagio documental conduzido pela Comissio Permanente de Avaliacao de
Documentos (CPAD) e devera ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos

nesta Resolugao.
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Art. 17 Toda e qualquer eliminagio de documentos publicos que nao constem da

Tabela de ’l'cmpnralidadc Documental da Camara Municipal sera realizada mediante

autorizacio da Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos (CPAD).

Art. 18 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio

de "Termo de Eliminagio de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo 1, que

faz parte integrante desta Resolugio.

Paragrafo unico. A destruicao fisica dos documentos podera ser feita por

incineracio, destruicio mecanica, transformagio em aparas ou por outro meio adequado ao

critério dos responsaveis pela manutencio da avaliacio de documentos, desde que seja

realizado de forma segura, garantindo a impossibilidade de reconstrucao das informagoes,
em conformidade com a Lei n® 13.709/18 (LGPD).

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art.
75 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, ¢ da secio IV, do capitulo v, da lei n° 9.605, de 12 de

fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de

valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de interesse publico e social.

Art. 20 Fsta Resolucio entrard em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Tacaimbo, em 09 de julho de 2026.

EDUARDO DA SILVA PEREIRA
PRESIDENTE
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