CAMARA MUNICIPAL DE TACAIMBO

TACAIMBO PERNAMBUCO
GABINETE DA PRESIDENCIA

MENSAGEM JUSTIFICATIVA

PROJETO DE RESOLUCAO Ne 002/2026.

Tacaimbo, 13 de maio de 2026

Aos Excelentissimos Senhores Vereadores,

Submeto a elevada apreciagdo desta Casa Legislativa o presente Projeto de Resolugao
que dispde sobre a instituicdo do Arquivo Publico no dmbito da Camara Municipal de
Tacaimbé, bem como estabelece diretrizes para a gestdo, classificagao, avaliacdo,
temporalidade e destinagdo dos documentos produzidos e acumulados por este Poder
Legislativo.

A Constituicao da Republica Federativa do Brasil, em seu art. 216, § 29, atribui a
Administracdo Publica o dever de gerir a documentacdo governamental e assegurar o acesso
as informacgdes, conferindo a gestdo documental papel essencial a garantia do direito
fundamental a informacao, a transparéncia e a preserva¢do da memoria institucional.

No mesmo sentido, a Lei Federal n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, institui a Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados, estabelecendo que é dever do Poder Publico
promover a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo,
reconhecendo-os como instrumentos indispensdveis a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e a produgao de prova.

Neste trilhar, a Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo), por sua vez, reforca a necessidade de organizagdo, sistematizacdo e
disponibilizagio das informagdes publicas, impondo aos 6rgdos publicos a adogdo de
procedimentos capazes de assegurar o acesso eficiente, transparente e tempestivo aos dados
e documentos sob sua guarda.
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De igual forma, a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais — LGPD), introduz diretrizes fundamentais para o tratamento de dados
pessoais no ambito da Administracdo Publica, exigindo a observancia de principios como
finalidade, necessidade, adequacdo, seguranca e transparéncia, especialmente no que se
refere a conservacao, acesso e eliminagdo de informacoes.

Ressalte-se, ainda, que a presente iniciativa observa as diretrizes técnicas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, 6rgdo central do Sistema
Nacional de Arquivos — SINAR, especialmente no que se refere a classificagdo, avaliagao,
temporalidade, destinagao e preservagdo de documentos publicos, assegurando a adogao de
boas praticas arquivisticas e a conformidade com a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados.

Nesse contexto, a implementacdo de uma politica estruturada de gestdo documental
revela-se medida indispensavel para assegurar, de forma simultanea e equilibrada, o direito
de acesso a informac3o e a protegdo de dados pessoais, evitando tanto a retengdo indevida
de documentos quanto a eliminagdo irregular de informacoes relevantes.

A instituicdo do Arquivo Publico da Camara Municipal de Tacaimbo, aliada a definicao
de instrumentos como o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade, permitira a
organizagdo sistematica do acervo documental, a racionalizacdo do espago fisico e digital, o
aprimoramento da transparéncia institucional e a preservagdo do patrimdnio documental de
interesse publico.

Além disso, a criagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos assegura
a adogdo de critérios técnicos na destinacdo dos documentos, conferindo maior seguranga
juridica aos procedimentos de eliminagdo, transferéncia e guarda permanente.
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Diante do exposto, o presente Projeto de Resolugdo representa avango significativo na
modernizacdo administrativa desta Casa Legislativa, promovendo maior eficiéncia na gestao
da informacdo, fortalecimento da transparéncia publica e adequada protecdo de dados
pessoais, em consonancia com a legislagdo vigente e com as diretrizes arquivisticas nacionais.

Por tais razbes, contamos com o apoio dos Nobres Vereadores para a aprovagao da
presente proposi¢ao.

Respeitosamente,

da%ujm' Q-u'/v-
UARDO DA SILVA PEREIRA

PRESIDENTE

Plpiice dow Silua porlom
MARIA CLARICE DA SILVA MARTINS

VICE-PRESIDENTE

M lScsm M~ ﬂ\g»\w

NADILSON NUNES DA SILVA

12 SECRETARIO

At /CA/

FAGNO JOSE DE FRANCA

22 SECRETARIO

CAMARA f\:l;J‘NE%IPAL DE -wao
: N




CAMARA MUNICIPAL DE TACAIMBO

TACAIMBO PERNAMBUCO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PROJETO DE RESOLUGAO N° 002/2026

Dispde sobre a instituicdo do Arquivo Pablico e
Tabela de Temporalidade da Camara Municipal de
Tacaimbo.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TACAIMBO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, e considerando a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados estabelecida pela Lei Federal n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, especialmente o
disposto no artigo 17, §42, e artigo 21, e

CONSIDERANDO que é direito assegurado pela Constituicdo Federal o acesso a
informacgdo (art. 59, inciso XIV) e obrigagdo do Estado a gestdo da documentacdo

governamental e a realizacdo das providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem (Constitui¢do Federal, art. 216, § 29);

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em legislagdo propria, regras
especificas para o cumprimento das determinacdes previstas na Lei federal n? 12.527, de 18
de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes;

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico dar protecdo especial aos documentos
de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacao (Lei federal n? 8.159/1991, art. 12);

CONSIDERANDO que a legislagao municipal deve definir os critérios de organizagao e
vinculagdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o0 acesso aos documentos (Lei
federal n.2 8.159/1991, art. 21);

CONSIDERANDO a necessidade de observancia das diretrizes técnicas estabelecidas
pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, orgao central do Sistema Nacional de
Arquivos — SINAR, especialmente no que se refere 3 classificacdo, avaliagdo, temporalidade,
destinacdo e preservagdo de documentos publicos, garantindo a adocdo de boas praticas

arquivisticas e a conformidade com a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

CONSIDERANDO que interessa a toda a sociedade a preservacdo dos conjuntos
documentais que encerram valor probatdrio, informativo ou histérico e que constituem o
patrimonio documental da Camara Municipal de Tacaimbo;
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RESOLVE:
CAPITULO||
DO ARQUIVO PUBLICO E DA GESTAO DOCUMENTAL
Art. 12 Fica instituido o Arquivo Publico da Camara Municipal de Tacaimbo.

Art. 22 S3o atribuicdes do Arquivo Publico da Camara Municipal de Tacaimbo:

| - formular a politica de gestdo de documentos e coordenar a sua implantagdo no
ambito do Poder Legislativo Municipal;

Il - estabelecer e divulgar diretrizes e normas de gestdo e preservacdo de documentos;

Il - garantir o acesso as informagdes e arquivos no ambito da Camara Municipal,
observadas as restri¢cdes legais eventualmente aplicaveis;

IV - coordenar a elaboragdo e atualizacdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal;

V - assegurar a gestdo, preservacdo e controle dos documentos sob sua custddia;

VI - dar cumprimento aos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade
Documental;

VIl - coordenar a eliminacdo de documentos desprovidos de valor, observados
critérios técnicos e legais;

VIIl - garantir a preservacdo dos documentos de valor histérico, probatodrio e
informativo;

IX - autorizar as eliminacdes de documentos produzidos, recebidos e acumulados pela
Camara, desprovidos de valor permanente, em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal
n2 8.159/1991;

X - propor programas de acdo educativa, social e editorial destinados a estreitar o
vinculo da instituicio com a comunidade e com vistas a recuperagdo da memdria coletiva e as
pesquisas sobre a histéria do Municipio a partir do acervo sob sua guarda;

XI - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de informatizagao, na
gestio de documentos digitais e na instalagdo de sistemas informatizados de gestdo
arquivistica de documentos;
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Xll - assegurar a observancia das normas da Lei de Acesso a Informacdo e da Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais.

Art. 32 Ao Arquivo Publico da Cdmara Municipal de Tacaimbd ficam subordinados
tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Legislativo Municipal, sem prejuizo de
sua subordinacdo administrativa, com o objetivo de:

| - assegurar a gestdo sistémica de documentos e informacgGes, inclusive de
documentos digitais;

Il - agilizar o acesso aos documentos e informacdes;

Il - assegurar a preservacgdo de documentos que encerram valor historico, probatério
e informativo;

IV - promover a integragdo das atividades nos diversos setores e unidades da Camara
Municipal;

V — assegurar que o acesso a documentos e informagGes que contenham dados
pessoais seja realizado em conformidade com a legislagao aplicavel, especialmente a Lei n?
13.709/2018 (LGPD), observadas as disposi¢des previstas no Capitulo Il desta Resolugdo.

CAPITULO Il

DO ACESSO A INFORMAGCAO E PROTECAO DE DADOS

Art. 42 O acesso a documentos e informagdes observara o disposto na Lei Federal n2
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) e na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais — LGPD), no ambito da Camara Municipal de Tacaimbo.

§12 O acesso a documentos que contenham dados pessoais sera realizado em
conformidade com os principios previstos na Lei n? 13.709/2018 (LGPD), especialmente
quanto a finalidade, necessidade e adequacao.

§2° Sempre que possivel, poderdo ser adotadas técnicas de anonimizagdo ou
pseudonimizagdo, nos termos da Lei ne 13.709/2018 (LGPD), de modo a viabilizar o acesso a
informacdo sem a identificagdo do titular dos dados.

§32 O acesso a dados pessoais sensiveis observara as hipoteses legais previstas na Lei
n® 13.709/2018 (LGPD), devendo ser adotadas medidas de seguranca adequadas para a sua
protegao.
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CAPITULO 1l
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
(CPAD)

Art. 52 A Cdmara Municipal de Tacaimba instituira Comissao Permanente de Avaliacao
de Documentos (CPAD), grupo permanente e multidisciplinar, que sera nomeada por ato
proprio, com as seguintes atribuicdes:

| - orientar a identificacdo e avaliacao de documentos, visando a elaboracao e aplicacao
de Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos;

Il - promover estudos e orientar a identificacdo e classificagao de documentos, dados
e informacdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protegdo;

Il - colaborar com os setores/unidades/drgaos da Camara Municipal no trabalho de
avaliacdo da massa documental acumulada;

IV - coordenar os trabalhos de eliminagdo, transferéncia e de recolhimento de
documentos;

V - auxiliar a implementagdo da politica de acesso a informagao no ambito da Camara
Municipal, nos termos da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI - atuar como instancia consultiva, sempre que provocada, sobre o0s recursos
interpostos relativos as solicitagdes de acesso a informagdes ndo atendidas ou indeferidas.

Art. 62. A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) sera composta
por, no minimo, trés membros designados por ato do Presidente da Camara, com as seguintes
funcdes:

| — Presidente, responsavel por coordenar as atividades da Comissdo e assinar os

termos de eliminagdo de documentos;
Il — Secretdrio, responsavel por lavrar atas e registrar os procedimentos adotados;

Il — Membro, responsavel por contribuir com as andlises e decisdes técnicas.
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CAMARA MUNICIPAL D= TAC
CAPITULO IV CAMARA e Th .B'E’

Secao |

Art. 72 O Plano de Classificacdo de Documentos é o instrumento utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo unico. Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das
operacdes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a fungao,
subfuncio e atividade responsdvel por sua produgdo, recebimento ou acumulagao.

Art. 82 O Plano de Classificagdo de Documentos atribui para cada série documental um
cédigo numérico de classificagao.

§ 12 O codigo de classificagdo da série documental é a referéncia numerica que a
associa ao seu contexto de produgao, e € composto das seguintes unidades de informacao:

| - fungdo;

Il - subfuncao;

11l - atividade;

IV - série documental.

§ 22 Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental
produzido por um mesmo 6rgdo, em decorréncia do exercicio da mesma fungdo, subfungdo e
atividade e que resultam de idéntica forma de producdo e tramitacdo e obedecem a mesma
temporalidade e destinacdo.

Secdo Il
DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 92 Consideram-se arquivos os conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados pela Camara Municipal de Tacaimbé no exercicio de suas fungdes e atividades.

Art. 10 S50 documentos de arquivo todos os registros de informacdo a que se refere a
presente Resolugao.

Art. 11 Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermediarios e

permanentes, na seguinte conformidade:
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| - consideram-se documentos correntes: aqueles em curso ou que se conservam junto
as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas
consultados;

Il - consideram-se documentos intermedidrios: aqueles que, esgotados os prazos nas
unidades administrativas, possam ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou para a
memoria da instituicdo;

Il - consideram-se documentos permanentes: aqueles que esgotados os prazos de
guarda previstos nos incisos | e Il deste artigo, devem ser preservados, por forca das
informacdes neles contidas, para a eficicia da agdo administrativa e legislativa, como prova,
garantia de direitos ou como fonte de pesquisa, com valor histdrico, probatorio e informativo
que devem ser definitivamente preservados no Arquivo da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Os documentos conservados no Arquivo Publico terdo sua
temporalidade controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua guarda, em
conformidade com a Tabela de Temporalidade Documental.

CAPiTULOV
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

Art. 12 Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental da Cdmara Municipal de
Tacaimbé, na forma do Anexo | que faz parte integralmente desta Resolucdao, como
instrumento fundamental da implementacdo da gestdo documental, a fim de estipular o
tempo de guarda dos documentos.

Art. 13 A Tabela de Temporalidade Documental é um instrumento resultante da
avaliagdo dos documentos, que define prazos de guarda e a destinacdo dos documentos que
compdem o acervo da Camara Municipal.

§12 Avaliacdo documental é o processo de analise que permite a identificacao dos
valores dos documentos, para fins da definigdo de seus prazos de guarda e de sua destinacao.

§22 E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio

a administracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Art. 14 A revisio da Tabela de Temporalidade Documental sera realizada
periodicamente, preferencialmente a cada quatro anos, pela Comissdao Permanente de

w
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Avaliagdo de Documentos (CPAD), podendo, quando necessario, contar com o apoio de
equipe técnica designada por ato da Presidéncia.

Art. 15 A Tabela de Temporalidade Documental indica o tipo de documento, os prazos,
a guarda, a destinacdo dos documentos, bem como apresenta observagées quando
necessarias a fundamentacdo de cada tipo de documento, quando for necessario elucidar para
sua eficaz aplicagao.

CAPITULO VI
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 16 A eliminacdo de documentos da Camara Municipal é decorrente do trabalho
de avaliacdo documental conduzido pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) e devera ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta
Resolugdo.

Art. 17 Toda e qualquer elimina¢do de documentos publicos que ndo constem da
Tabela de Temporalidade Documental da Camara Municipal sera realizada mediante
autorizagdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD).

Art. 18 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio
de "Termo de Eliminacdo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo |, que faz
parte integrante desta Resolugdo.

Paragrafo unico. A destruicdo fisica dos documentos podera ser feita por incineracao,
destruicdo mecénica, transformagdo em aparas ou por outro meio adequado ao critério dos
responsaveis pela manuten¢do da avaliagdo de documentos, desde que seja realizado de
forma segura, garantindo a impossibilidade de reconstru¢do das informagdes, em
conformidade com a Lei n® 13.709/18 (LGPD).
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art.
25 da Lei Federal n2 8.159, de 1991, e da secdo IV, do capitulo v, da lei n2 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de
valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de interesse piblico e social.

Art. 20 Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Sala das Sessdes da CAmara Municipal de Tacaimbd, em 06 de maio de 2026.

Auarde Jo WQ/W

EDUARDO DA SILVA PEREIRA

PRESIDENTE
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VICE-PRESIDENTE
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